Gemeinde Vaz/Obervaz

\Jr Lenzerheide

Die Gemeindeschule Vaz/Obervaz sucht auf den 1. August 2010 oder
nach Vereinbarung eine/n

Schulsekretar/in
30-50% Pensum (nach Absprache)

Sie fuhren das Schulsekretariat der Gemeindeschule Vaz/Obervaz,
erledigen stilsicher die Korrespondenz, bearbeiten selbstandig
administrative und organisatorische Aufgaben, Erteilen Auskiinfte am
Telefon und Schalter und arbeiten zuverlassig im Abrechungs- und
Budgetwesen mit.

Wir erwarten
kaufménnische Ausbildung
sehr gute Kommunikationsféahigkeiten
Freude am Umgang mit dem PC
Flexibilitat im zeitlichen Einsatz

Wir bieten

- interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit
modernes Fuhrungsverstandnis auf allen Stufen
verantwortungsvolle Stelle mit langjéhriger Perspektive
moderne Infrastruktur

Wir freuen uns auf eine Schulsekretérin, die sich engagiert fiir unsere
Schule einsetzt.

Interessiert? Besuchen Sie uns auf www.schule-vazobervaz.ch. Fur
Fragen wenden Sie sich an Erich Kohler, Schulleiter:
079 650 19 80 oder e.kohler@vazobervaz.ch

Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis 12. Juni 2010 an die
Gemeindeschule Vaz/Obervaz, Schulleitung
Voa Sporz 4, 7078 Lenzerheide



http://www.schule-vazobervaz.ch/
mailto:e.kohler@vazobervaz.ch

