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Gemeinde Vaz/Obervaz
Alters- und Pflegeheim Parc Lenzerheide

Unser familiäres, überschaubares Heim an zentraler Lage im 
Wander- und Skigebiet der Ferienregion Lenzerheide gelegen, 
bietet 35 Bewohnerinnen und Bewohnern unterschiedlichster 
Pflegebedürftigkeit ein Zuhause.

Wir suchen per 1. August 2010 oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in  Verwaltung 40%

Ihr Aufgabenbereich
- Selbständige Führung von Finanzbuchhaltung und Sekretariat 
 (Kreditoren-/Debitoren/-Anlage-/Lohnbuchhaltung; 
 Debitoren-/Kostenstellenrechnungen, Statistiken)
- Unterstützung der Heimleitung im administrativen Bereich

Wir erwarten
- Kaufmännische Ausbildung
- Erfahrung in der Finanzbuchhaltung
- Gute EDV-Kenntnisse

Wir bieten
- Verantwortungsvolle, selbständige und abwechslungsreiche 
 Tätigkeit in einem kleinen Team
- Zeitgemässe Anstellungs- und Arbeitsbedingungen

Für telefonische Auskünfte steht Ihnen die bisherige Stelleninhaberin, 
Frau Sandra Largiadèr, jeweils am Dienstag und Donnerstag zur Verfügung.

Bitte senden Sie Ihre schriftliche Bewerbung bis zum 20. Juni 2010 an: 
Alters- und Pflegeheim Parc, Renate Egli, 7078 Lenzerheide
Tel. +41 (0)81 385 16 66, altersheim-parc@vazobervaz.ch


